Jonkowo,  dn. 04.05.2016r
miejscowość	data
Zakłady Metalowe ERKO R. Pętlak 
spółka Jawna Bracia Pętlak
ul. ks. Jana Hanowskiego 7
11-042 Jonkowo

Dane Zamawiającego

[bookmark: _GoBack]



ZAPYTANIE OFERTOWE
na wykonanie kompleksowych usług związanych z organizacją udziału w targach międzynarodowych
w związku z prowadzonymi przygotowaniami do realizacji, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Oś priorytetowa I – Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur,  Działanie 1.3 – Przedsiębiorczość (Wspieranie przedsiębiorczości), Poddziałanie 1.3.5. – Usługi dla MŚP  w zakresie  projektu pn.:

„Rozwój firmy ERKO poprzez udział w międzynarodowych targach i rozbudowie sieci dystrybucyjnych wyrobów na rynkach zagranicznych”
przez Zakłady Metalowe ERKO R. Pętlak Spółka Jawna Bracia Pętlak zapraszamy Państwa do udziału w konkursie ofert.

1. WPROWADZENIE:
· Do postępowania nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.) zwanej dalej „ustawą”.
· Zamawiający jest podmiotem, który nie jest zobowiązany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2010, nr 113, poz. 759 z późn. zm.). W związku z tym, że niniejsze zamówienie jest finansowane ze środków  Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego, ma charakter analizy rynku, a niniejsze postępowanie toczy się w oparciu o zasadę konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Programu Operacyjnego
· Postępowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, równego traktowania wykonawców, efektywności, jawności i przejrzystości.
· Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
· Zamawiający zawrze umowy z potencjalnymi wykonawcami usług w przypadku otrzymania dofinansowania w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na realizację niniejszego projektu.

2. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO: 
Zakłady Metalowe ERKO R.Pętlak spółka jawna Bracia Pętlak
  Ul. ks. Jana Hanowskiego 7
  11-042 Jonkowo


3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług  organizacji  udziału Wnioskodawcy w międzynarodowych targach zagranicznych  oraz usług związanych z opracowaniem i drukiem materiałów reklamowych w następującym zakresie:


	Udział w międzynarodowych Targach Innotrans Berlin 20-23 września 2016 - koszt powierzchni wystawienniczej, transportu eksponatów oraz noclegów i przejazdów pracowników (2 osób)

	Udział w międzynarodowych Targach EP CHINA / ELECTRICAL CHINA 2-4 listopada 2016 - koszt powierzchni wystawienniczej, transportu eksponatów oraz noclegów i przejazdów pracowników (2 osób)

	Udział w międzynarodowych Targach MEE Dubaj 14-16 lutego 2017 pawilon Polski PIGE (15m2) - koszt powierzchni wystawienniczej, transportu eksponatów oraz noclegów i przejazdów pracowników (2 osób)

	Udział w międzynarodowych Targach Hannover Messe 24-28 kwietnia 2017  - koszt powierzchni wystawienniczej, transportu eksponatów oraz noclegów i przejazdów pracowników (2 osób)

	Udział w międzynarodowych Targach CWIEME Berlin 20-22 czerwca 2017 - koszt powierzchni wystawienniczej, transportu eksponatów oraz noclegów i przejazdów pracowników (2 osób)

	Udział w Międzynarodowych Targach Innotrans Berlin wrzesień 2017 - koszt powierzchni wystawienniczej, transportu eksponatów oraz noclegów i przejazdów pracowników (2 osób)

	Opracowanie i druk katalogów wersja angielska

	Opracowanie i druk ulotek wersja angielska




4. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA 
Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych w zakresie organizacji poszczególnych imprez targowych,  opracowania  druku katalogów  lub opracowania i druku  ulotek .
5. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
Termin realizacji zamówienia – zgodny z wymogami uczestnictwa w poszczególnych imprezach targowych, zaś w zakresie opracowania  oraz druku katalogów i ulotek do 31.12.2016r.
6. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
O udzielenie zamówienia może ubiegać się Oferent spełniający następujące warunki:
· Spełnia kryteria Poddziałania 1.3.5 Usługi dla MŚP, a w szczególności: posiada doświadczenie w wykonywanych usługach min. 2 usług, związanych z przedmiotem zamówienia, dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
· Znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
· Wykonawca może zostać wykluczony z postępowania, jeżeli poda rażąco niską cenę.
Za rażąco niską cenę uznawane jest w szczególności, gdy cena oferty jest niższa o 30% od wartości zamówienia lub 30% średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. W takiej sytuacji Zamawiającego może zwrócić się do Oferenta o udzielenie wyjaśnień oraz złożenie dowodów, dotyczących elementów oferty mających wpływ na wysokość ceny, jeżeli cena oferty, w opinii zamawiającego, wydaje się rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzi jego wątpliwości, co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami sformułowanymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów.
· W przypadku niespełnienia przez Oferenta któregokolwiek z warunków opisanego w pkt
1 – 2 powyżej, Wnioskodawca może odrzucić ofertę. Wówczas oferta nie będzie  oceniana z uwzględnieniem kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty.
· Z postępowania o udzielenie zamówienia wykluczeniu podlega również Oferent, który:
· Złożył nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania;
· Jest podmiotem powiązanym z Zamawiającym osobowo lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem  procedury wyboru  Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
· uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
· posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji,
· pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
· pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli
Powyższy warunek weryfikowany będzie na podstawie Oświadczenia Oferenta. Zamawiający zastrzega sobie prawo do weryfikacji spełnienia przez Oferenta tego warunku na podstawie posiadanej wiedzy oraz dostępnych dokumentów (na przykład KRS).
· W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
· Oferent poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
· Okres związania ofertą wynosi min. 30 dni od daty złożenia oferty.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ  ZAMAWIAJĄCEGO Z OFERENTEM ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW:
W przedmiotowym postępowaniu, Zamawiający dopuszcza możliwość przekazywania sobie przez strony postępowania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji pisemnie na adres korespondencyjny Zamawiającego:

Zakłady Metalowe ERKO R.Pętlak spółka jawna Bracia Pętlak
  Ul. ks. Jana Hanowskiego 7
  11-042 Jonkowo

Zastrzega się, że w przypadku jakichkolwiek informacji odnoszących się do przedmiotu zamówienia będą one przekazywane wszystkim oferentom oraz udostępniane publicznie, poprzez zamieszczenie zapytania na stronie internetowej Zamawiającego oraz rozesłanie do wszystkich podmiotów do których skierowano zapytanie ofertowe.

8. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z OFERENTAMI:
Do porozumiewania się z Oferentami, w sprawach związanych z postępowaniem, upoważniona jest:
Pani Aleksandra Przytuła

e-mail: aleksandra.przytuła@erko.pl

9. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY:

Miejscem składania ofert jest siedziba Zamawiajacego:
Zakłady Metalowe ERKO R.Pętlak spółka jawna Bracia Pętlak
  Ul. ks. Jana Hanowskiego 7
  11-042 Jonkowo


   Termin składania ofert  do dnia 18.05.2016 do godziny 15-tej.
 
       Zamawiający dopuszcza składanie ofert w formie mailowej.

10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
· Oferta powinna zostać przygotowana w języku polskim, cena oferty powinna być wyrażona w PLN,
· Oferta winna być sporządzona w jednym egzemplarzu.
· Oferta winna być zgodna ze szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia.
· Oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji określoną w krajowym rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobę umocowaną przez osobę uprawnioną, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do oferty.
· Oferent poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
· W przypadku braków formalnych w ofercie lub omyłek pisarskich lub rachunkowych w ofercie Zamawiający może odrzucić ofertę.

11. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty wzięte zostaną pod uwagę następujący kryteria (maksymalna łączna ocena: 100 pkt.):







zgodność oferty ze specyfikacją – warunek konieczny

	Kryterium
	Waga

	Cena netto w PLN
	60%

	Doświadczenie oferenta w zakresie organizacji udziału w międzynarodowych targach lub w zakresie opracowania oraz druku katalogów lub ulotek (w zależności czego dotyczy oferta)
	40%





12. INFORMACJE DODATKOWE
· Zamawiający poinformuje Oferenta, którego ofertę wybrano, Zamawiający poinformuje o terminie podpisania umowy, przy czym termin podpisania umowy nie może być wcześniejszy niż termin złożenia wniosku o dofinansowanie we właściwej instytucji.
· Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
· Zamawiający niezwłocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty przekaże wybranemu wykonawcy projekt umowy, określającej warunki wykonania zamówienia. Zamawiający będzie żądał, aby umowa została zawarta i zrealizowana na warunkach określonych w tym projekcie.
· Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli okoliczności związane z wykonaniem usług będących przedmiotem oferty będą tego wymagały.
· Rozwiązania umowy, bez regresu odszkodowawczego ze strony Wykonawcy, jeżeli  z Zamawiającym zostanie rozwiązana umowa o dofinansowanie przez (IZ)  z postanowień umowy Zamawiającego z (IZ), jeżeli umowa ta została zmieniona po udzieleniu zamówienia.
· Zmiana istotnych postanowień umowy w stosunku do treści oferty jest dopuszczalna w sytuacji, gdy jest ona korzystna dla Zamawiającego i nie była możliwa do przewidzenia na etapie podpisywania umowy, a ponadto jej dokonanie wskazane jest w szczególności, gdy:
- nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu umowy;
- wynikną rozbieżności lub niejasności w umowie, których nie można usunąć w inny sposób, a zmiana będzie umożliwiać usunięcie rozbieżności i doprecyzowanie Umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej postanowień przez Strony
· Od prowadzonego postępowania nie przysługują oferentom środki ochrony prawnej (protest, odwołanie, skarga) określone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo zamówień publicznych.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania ofertowego w każdej chwili, z przyczyn organizacyjnych, technicznych i/lub prawnych, w przypadku nieotrzymania dofinansowania, bądź też powtórzenia czynności albo unieważnienia postępowania, jeżeli podmiot/podmioty  biorące udział w postępowaniu wpłynęły na jego wynik w sposób sprzeczny z prawem lub WYTYCZNYMI do Poddziałania 1.3.5 Usługi dla MŚP.

